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Rozdzial I. Postanowicnia ogélne:

§1
Na podstawic art. 24 ust. 1 ustawy # dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronic sygnalistow,
w Migdzygminnym Zakladzic Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. 7z 0.0. (dalej
MZGOK Sp. 7 0.0.) ustala si¢ ,,Procedurg Zgloszen Wewnetrznych” okreslajgea wewngtrzng

procedurg dokonywania zgloszeh naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepezych.

§2
Ninicjsza procedura zostata ustalona po konsultacjach przeprowadzonych 7 przedstawicielami
0sob $wiadezgeyeh prace na rzecz Migdzygminnego Zakladu Gospodarki Odpadami
Komunalnymi Sp. z o.0., wylonionymi w trybic przyjctym w Mi¢dzygminnym Zakladzic

Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp.  0.0.

§3
Procedura wehodzi w 7zycie po uplywic 7 dni od dnia podania jej do wiadomosci 0sdb
wykonujgcych prace w MZGOK Sp. z 0.0. poprzez:
1) wywicszenic na zaktadowej tablicy ogloszen
2) udost¢pnicnic indywidualnic kazdemu pracownikowi oraz odcbranic oswiadczeh
pracownikow w iym zakresic

3) umieszezenic na stronic internctowej MZGOK Sp. 7 o.0.

§4
I. Osobic ubicgajgcej si¢ o pracg na podstawic stosunku pracy lub inncgo stosunku
prawncgo stanowigeego podstawe $wiadezenia pracy lub ustug lub pelnicnia funkeji, lub
petnicnia stuzby w MZGOK Sp. z 0.0. przekazuje si¢ informacje o procedurze zgloszen
wewngtrznych wraz z rozpoczgeiem rekrutacji lub negocjacii poprzedzajacych zawarcic
umowy.
2. Pracownicy oraz inne osoby wykonujgce prace na rzcez MZGOK Sp. 7 0.0. potwicrdzajg

w formic pisemncj zapoznanic  ninicjszg procedurg zgloszefi wewnetrznych.

§5

Ustanawiajac procedurg zgloszen wewngtrznych, MZGOK Sp. 7 0.0. zapewnia bezstronnosé



werylikacji zgloszen przez podmiot wewngelrzny upowazniony do przyjmowania zgloszen

oraz dokonywania dziatan nastgpezych.

§6

llekro¢ w procedurze jest mowa o:

1)

2)

4)

dziataniu nast¢pezym - nalezy przez to rozumicé dziatanic podjete przez MZGOK Sp. »
0.0. w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu
przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem rgloszenia;

dziataniu odwetowym — nalezy przez to rozumicé bezposrednie lub posrednic dviatanic
lub zanicchanic w kontekscie vwigzanym v pracg, kiore jest spowodowane zgloszeniem
lub ujawnicnicm publicznym i kiére narusza lub move naruszy¢ prawa sygnalisty lub
wyrzgdza lub moze wyrzadzi¢ nicurzasadniong szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne
inicjowanic postepowan przeciwko syenaliscic;

informacji o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumicé informacj¢, w tym uzasadnionc
podejrzenic dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto
lub prawdopodobnic dojdzic w MZGOK Sp. z 0.0., w ktorym sygnalista uczestniczyl w
procesic rekrutacji lub innych negocjacii poprzedzajgeych zawarcic umowy, pracuje lub
pracowal, lub w innym podmiocic prawnym, z ktorym sygnalista utrzymuje lub
utrzymywat kontakt w kontekscic zwigzanym 2 praca, lub informacj¢ dotyczgcg proby
ukrycia takicgo naruszenia prawa;

informacji zwrotnej — nalezy przcz {o rozumicé przekazang sygnaliseie informacje na
temat planowanych lub podjetych dziafan nastepezych i powodow takich dziatan;
kontekscic zwigzanym 2 pracg - nalezy prrzez to rozumieé przesze, obeene lub przyszie
dzialania zwigzane z wykonywanicm pracy na podstawic stosunku pracy lub inncgo
stosunku prawncgo stanowigcego podstawe $wiadezenia pracy lub ustug lub petnicnia
funkeji w MZGOK Sp. z o0.0. lub na rzeez tego podmiotu, lub pelnienia stuzby w
podmiocic prawnym, w ramach kiérych uzyskano informacj¢ o naruszeniu prawa oraz
istnicje mozliwo$¢ doswiadezenia dviatan odwetowych;

organic publicznym - nalezy przez o rozumicé naczelne i centralne organy administracji
rzadowej, tercnowe organy administracji rzgdowej, organy jednosick samorzadu

lerytorialnego, innc organy panstwowe oraz innc podmioty wykonujgce 7z mocy prawa



zadania v zakresu administracji publicznej, wlasciwe do podcjmowania dziatan
nastepezych;

7) osobic, kiorej dotyerzy zgtoszenic — nalezy przez to rozumiceé osobe fizyczna, osobe
prawng lub jednostke organizacyjng nicposiadajgcg osobowosci prawnej, ktorej ustawa
przyznaje zdolno$é prawna, wskazang w rgloszeniu lub ujawnicniu publicznym jako
osoba, kiéra dopuscila si¢ naruszenia prawa, lub jako osoba, v kidra osoba, kiéra
dopuscila si¢ naruszenia prawa, jest powigzana;

8) osobic pomagajacej w dokonaniu zgloszenia — nalezy przez 1o rozumicé osobe fizyczna,
ktora pomaga sygnaliscic w zgloszeniu lub uwjawnieniu publicznym w  kontekscic
7wigzanym v, pracg i kiorej pomoc nic powinna zostaé ujawniona;

9) osobic powigzanej v sygnalistg - naleszy przez 1o rozumicé osobe [izycrzna, ktora moze
do$wiadezy¢  dziatan odwetowych, w tym wspolpracownika lub osobg najblizszg
sygnalisty w rozumicniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwea 1997 t. - Kodeks karny
(Dz. U. 22024 r. poz. 17);

10) podmiocic prawnym — nalezy przez to rozumicé MZGOK Sp. 7 0.0.

11) postgpowaniu  prawnym nalezy przez to rozumicé posicpowanic toczgee si¢ na
podstawic przepisow prawa powszechnic obowigzujgeego, w szezegolnodei postgpowanic
karne, cywilne, administracyjne, dyscyplinarne lub o naruszenic dyscypliny finanséw
publicznych, albo postgpowanic toczgce si¢ na podstawic rcgulacji wewnetrznych
wydanych w celu wykonania przepiséw prawa powszcchnic  obowigzujacego, w
szezegolnosei antymobbingowych;

12) ujawnicniu publicznym  nalezy przez 1o rozumicé podanic informacji o naruszeniu prawa
do wiadomosei publiczncj;

13) vgloszeniu - naleszy przesz 1o rozumicé usine lub piscmne zgloszenic wewnetrzne lub
rsgloszenic zewngtrzne, przekazane zgodnic z wymogami okreslonymi w ustawic;

14) zgloszeniu wewnetrznym - nalezy przes to rozumieé ustne przekazanic Migdzygminnemu
Zaktadowi Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z 0.0. informacji o naruszeniu
prawa;

15) zgloszeniu vzewnetrznym — nalezy prvez to rozumicé ustne lub pisemnc przckazanic
Rzecznikowi Praw Obywatclskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu
prawa.

16) ustawic — nalezy przcz to rozumicé ustawg z 14 czerwea 2024 r. o chroni¢ sygnalistow

(D7.U. 2024, poz. 928)



17) sygnaliscic — nalezy przez to rozumicé osobg fizyczna, kidra sglasza lub ujawnia

publicznic informacj¢ o naruszeniu prawa uzyskana w kontckscic zwigzanym v praca.

Rozdzial 11. Przedmiot zgloszenia

1.

§7
W ramach ninicjszcj procedury zgloszen wewnetrznych rozpatrzeniu podlegajg wylacznic
naruszcnia prawa okreslone w ust. 2.
Naruszeniem prawa jest dziatanic lub zaniechanic niezgodnc z prawem lub majgee na celu
obejécic prawa dotycrzace:
1) korupcji;
2) vambdwicn publicznych;
3) ustug, produktow i rynkéw finansowych:
4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bespicezenstwa produktéw i ich zgodnosci wymogami;
0) bezpicezenstwa transportu;
7) ochrony srodowiska;
8) ochrony radiologicznej i bezpiccrenstwa jadrowego;
9) bezpicerzenstwa zywnosci 1 pasz;
10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;
11) zdrowia publicznego;
12) ochrony konsumentow:
13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;
14) bezpicerenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;
15) interesow [inansowych Skarbu Panistwa Rzeezypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskicj;
16) rynku wewngtrznego Unii Europejskicj, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
1 pomocy panstwa oraz opodatkowania 0s6b prawnych;
17) konstytucyjnych wolnosci i praw cdowicka i obywatcla - wyst¢pujgee w stosunkach
jednostki 7 organami wladzy publicznej i niezwigzane 7 dziedzinami wskazanymi w pkt
1-16.



Rozdzial ITI. Sygnalista

(5]

§8

Sygnalistg jest osoba fizyczna, kiora zglasza lub ujawnia publicznic informacj¢ o
naruszeniu prawa uzyskang w kontekscice ZWigzanym v praca.

Sygnalista podlega ochronic okreslonej w powszechnic obowigzujgcych przepisach w tym
zakresie od chwili dokonania vgloszenia lub ujawnicnia publicznego, pod warunkiem ¢
mial uzasadnione podstawy sadzi¢, 7 informacja bedgea przedmiotem zgloszenia lub
ujawnicnia publicznego jest prawdziwa w momencic dokonywania zgloszenia lub
ujawnicnia publicznego i 7¢ stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.

Sygnalista podlega odpowicdzialnosci karncj, okreslonej w powszechnic obowigzujgcych
przepisach w tym zakresic jezeli dokonuje zgloszenia lub ujawnicnia publicznego,

wiedzgc, Z¢ do naruszenia prawa nie doszto.

Rozdzial IV. Zasady dokonywania zgloszen wewngetrznych

b

§9
Osobg upowazniong do przyjmowania zgloszen wewngtrznych oraz podejmowania
dviatan nast¢pezych jest:
Pracownik pelnigey funkeje Specjalisty ds. kadr i plac, a w przypadku jego nicobecnosci,
pracownik pelnigey funkeje  Specjalisty  do spraw organizacyjnych 1 archiwum
zaktadowego, za$ w przypadku jego nicobecnogci — pracownik obstugi sckretariatu.
W przypadkach szczegdlnych MZGOK Sp. 7 0.0. Moze czasowo upowaznic nng osobg
lub osoby do przyjmowania vgloszen wewngtrznych oraz podejmowania  dzialan
nast¢pezych.
Osoby upowaznione do przyjmowania rgloszen wewngtrznych oraz podejmowania
dzialat nastgpezych sa zobowigzane do ochrony danych osobowych sygnalisty oraz
nych 0séb, ktorych dane osobowe sa prretwarzane w zwigzku 7 podjetymi dziataniami
nastgpezymi oraz zachowania poufhosei na temat wszelkich driatan zwigzanych z
przyjetymi zgloszeniami wewnetrznymi.
Osoba upowazniona do przyjmowania 7gloszen wewngtrznych oraz podejmowania

dziatan nasigpezych  dokonuje wstepne]  weryfikacji  zgloszenia, prowadzi dalsza



komunikacj¢ 7 sygnalista, w tym wystepuje o dodatkowe informacjc i przckazuje
sygnaliscic informacj¢ zwrotna.

5. Osoba upowazniona do przyjmowania vgloszen wewngtrznych oraz podejmowania
driatan nastgpeszych w vakresie wykonywania obowigzkdw wynikajgcych z ninicjszcj
procedury dziala catkowicic niczalesnic od 0sob zarzgdzajacych w imieniu MZGOK Sp. ~
0.0. zakladem pracy.

6. MZGOK Sp. 7 0.0. oraz jakakolwick inna osoba nic ma prawa wplywac na wykonywanic
obowigzkéw przez osobe upowazniong do przyjmowania zgloszefi wewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastepezych, wydawac¢ mu instrukeji ani wplywaé na Sposob jego
pracy.

7. Osoba upowazniona do przyjmowania zgloszen wewnetrznych oraz  podejmowania
dzialan nastgpeszych jest zobowigzana wykonywac czynnogei wynikajgce v ninicjszej
procedury w sposob sumicnny i staranny v zachowam nalczylej starannosei.

8. Osoba upowarniona do przyjmowania zgloszeh wewngetrznych oraz podcjmowania
dziatan nastepezych jest zobowigzana przckazaé sygnaliscic oraz osobice, ktorej dotycry
zglosyzenic, klauzule informacyjna RODO, zgodnic 7 powszechnic obowigzujgcymi
przepisami w tym zakresic. Przedmiotowe klauzule $g rownicz publikowane na stronic

internctowej MZGOK Sp. 7 0.0.

§ 10

W MZGOK Sp. z o0.0. wprowadza si¢ nastgpujacy sposob przekazywania zgloszen
wewngetrznych przez sygnaliste:

na wniosck sygnalisty vgloszenic ustne moze by¢ dokonane podcras bezposdrednicgo
spotkania vorganizowancgo w terminic 14 dni od dnia olrzymania takicgo wniosku. W takim
przypadku va 7godg sygnalisty zgloszenic Jest dokumentowane w formic protokotu spotkania,
odtwarzajgcego jego doktadny przcbicg, przygotowancgo przcz osob¢ upowazniong do
przyjmowania zgloszen wewnetrznych, zgodnic zc wzorem wynikajacym v ralgcznika Nr 2

do ninicjszej procedury.,

§11
1. Wewngtrzna procedura przcjmowania zgloszen nie obejmuje mozliwosei dokonywania

zgloszen anonimowych.



[§8]

§12

Osoba upowazniona do przyjmowania zgloszeh wewngetrznych jest zobowigzana do
potwicrdzenia sygnaliscie pruyjecia zgloszenia w terminie 7 dni od dnia jego olrzymania,
chyba 7¢ sygnalista nic podal adresu do kontaktu, na ktéry nalesy prockazac
potwicrdzenic.

Osoba upowazniona do przyjmowania zgloszen wewngtrznych jest zobowigzana do
niczwlocznego sporzadzenia protokotu przyjecia zgloszenia wewngtrznego sygnalisty o
naruszeniu prawa, zgodnego # wrzorem okreslonym w zalaczniku nr 2 do ninicjszej

procedury.

§13

Sygnalista otrzymuje informacjc Zwrolng w terminic nieprzekraczajgeym 3 micsicey od

potwicrdzenia przyjecia vgloszenia lub, w przypadku nicprzekazania potwicrdzenia

sglaszajgcemu, 3 miesigey od uplywu 7 dni od dokonania zgloszenia, chyba 7c sygnalista.

Osoba upowazniona do przyjmowania zgloszen wewnetrznyeh jest zobowigzana do

przekazania sygnaliscic informacii ZWrotnej poprzez:

a) wystanic listu na adres do kontakiu wskazany w protokole przyjccia zgloszenia
wewnetrznego sygnalisty o naruszeniu prawa, w kiorym w zaklejoncj dodatkowcj
kopereic z napisem , sygnalista” bedzic /najdowata si¢ informacja zwrotna lub

b) osobiste przckazanic pisemnej informacji  zwrotnej sygnaliscic, co sygnalista

potwicrdza na kopii tego dokumentu,

§ 14
Osoba upowazniona do przyjmowania zgloszen wewngtrznych prowadzi rejestr zgloszen
wewngtrznych, zgodny z¢ wzorem okreslonym w zatgezniku nr 1 do ninicjszej procedury.
W rejestrze zgloszen wewnetrznych gromadi si¢ nastgpujgce dane:
1) numer rgloszenia;
2) przedmiot naruszenia prawa;
3) danc osobowe sygnalisty oraz osoby, kiorej dotycry zgloszenic, niczbedne do
identy fikacji tych osob:
4) adres do kontaktu sygnalisty;

5) dat¢ dokonania zgloszenia;



5

0) informacje o podjetych dzialaniach nast¢perych;
7) datg zakonczenia sprawy.

Dane osobowe oraz pozostale informacje w rcjestrze  vgloszeh wewnetrznych  sg

~

przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym

zakoncezono  dvziatania nastepeze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi

dziataniami.

Rozdzial V. Dzialania nastepcze

)

§15
Osoba upowazniona przez MZGOK Sp. 7 0.0. do przyjmowania zgloszeh wewngltrznych
oraz. podcjmowania dziatan nastepezych, po  odebraniu  zgloszenia rozpoczyna
sporzgdzanic protokotu rozpatrzenia zgloszenia sygnalisty o naruszeniu prawa zgodnego
7C wzorem stanowigeym zalacznik Nr 3 do niniejszej procedury.

Osoba upowasniona do podejmowania dziatas nastgpezych  dokonuje  wstepncj
weryfikacji zgloszenia oraz podejmuje odpowicdnic diatania nastcpere.

W przypadku. gdy osoba upowazniona do podejmowania dziatan nastepezych, nic jest w
stanic  samodziclnic dokonaé odpowicdnich dziatan nastepezych uzgadnia v osoba
reprezentujgeg MZGOK Sp. 7 0.0., niczbedny zakres tych dziatan.

Osoba reprezentujgea MZGOK Sp. 7 0.0. wraz osobg upowazniona do podcjmowania
dzialan nastepezych mogg podjaé decyzje o powolaniu Zespohu do wyjasnicnia zgloszenia
WCWNErZnego.

W sklad Zespolu moga by¢ powolywani specjalisel z vewnagtry.

W preypadku  braku  kompetentnych pracownikéw  do wyjasnicnia  zgloszcnia
wewngtrznego, osoba reprezentujaca MZGOK Sp. # 0.0., moze powolaé wylgcrmic
specjaliste lub zespot specjalistow v Zewnatry.

Osoba upowazniona do podejmowania dziatan nastgpezych lub Zespél powotany do
wyjasnicnia rgloszenia wewnetrznego dvziata bezstronnic oraz W sposdb catkowicic
niczalezny, przy zachowaniu nalezytej starannosci i sumicnnosei podejmowanych dziatan.
Osoba upowazniona do podejmowania drialan nastgpezych lub Zespél powolany do
wyjasnicnia rgloszcnia wewnelrznego ma  prawo  dostepu  do  wsrelkich danych
niczbednych do  wyjagnicnia zgloszenia  wewngtrznego, na podstawic nadancgo

upowaznicnia w tym zakresic.
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Wszyscy pracownicy oraz inne osoby wspélpracujace z MZGOK Sp. 7 0.0. s
zobowigzanc do wspolpracy » Zespolem lub osobg upowazniona do podcjmowania
dziatan nastepezych w celu wyjadnienia zgloszenia wewnglrznego.

Osoba upowazniona do podejmowania dziatan nastepezych lub Zespél powolany do
wyjasnicnia zgloszenia wewngetrznego sg zobowigzani wyjasnié sprawg oraz sporzadzié
protokot v przeprowadzonych prac, zgodny z¢ wzorem okreslonym w zatgezniku Nr 3 do
ninicjszej  procedury, zawierajgey  wnioski, rckomendacje, dviatania nasteperze i
uzasadnienic tych dziatan.

Protokoét nalezy sporzadzi¢ w takim crasic aby zapewni¢ terminowe udziclenic informacji
zwrotnej sygnaliscic,

Po  sporzgdzeniu  protokotu, podmiot wewnglrzny  upowazniony do  przyjmowania

zgloszen wewngtrznych udzicla informacji zwrotnej sygnaliscic.

- Informacja zwrotna obcjmuje w szczegolnosel informacje na temat planowanych lub

podjetych dziatan nastgpezych 1 powodéw takich dviatan.

Rozdzial VI. Tryb dokonywania zgloszen zewnetrznyeh

1

[SS]

§ 16
Zglaszajacy moze dokona¢  rgloszenia zewngetrznego  bez  uprzednicgo  dokonania
zgloszenia wewngtrznego.
Zgloszenic zewngtrzne jest prayjmowanc przez Rzceznika Praw Obywatelskich albo

organ publiczny.

§17
/gloszenic zewngtrzne moze byé dokonanc ustnic lub pisemnie.
/gloszenie vewnetrzne w formic dokumentowej moze by¢ dokonane:
1) w postaci papicrowej - na adres do korespondencji wskazany przez Rucesnika Praw
Obywatclskich lub organ publiczny przyjmujacy zgloszcnie;
2) w postaci clektronicznej - na adres pocrty clektronicznej lub adres clektronicznge;
skrzynki podawezej, lub adres do dorgezen elektronicznych, wskavanc przez Rzeesznika

Praw Obywatclskich lub organ publiczny przyjmujgey zgloszenic, lub za posrednictwem



przeznaczoncgo do tego formularza internetowego lub aplikaciji wskazanej przez organ

publiczny jako aplikacja wlasciwa do dokonywania zgloszen w postaci clektroniczne;.

§18
Organ publiczny umicszcza na swojcj stronic w Biuletynic Informacji Publicznej w
oddziclnej, ratwo identy fikowalnej i dostepnej sckeji oraz wosposob srozumiaty dla
sygnalisty w szczegdlnosei informacje o:
1) danych kontaktowych umozliwiajacych dokonanic vzgloszenia Zewnetrznego.  w
szezegllnosei adres do korespondencji, adres pocaty clektronicznej, adres do dorgezen
clektronicznych, odrebny  adres clekironicznej  skrzynki podawercj, adres  strony
internetowej, na ktorej znajduje si¢ [ormularz clektroniczny lub numer telefonu wraz ve
wskazaniem. czy rozmowy sg nagrywane;
2) warunkach objgcia sygnalisty ochrong;
3) trybic postgpowania majacym zastosowanic w przypadku zgloszenia zewngtrznego, w
tym o wymaganym sposobic wyjasnicnia informacji bedaeych przedmiotem zgloszenia
lub przedstawienia dodatkowych informacji;
4) terminie przekazania informacii zwrolnej oraz rodzaju 1 zawartosci takicj informac;ji;
5) zasadach poulhodci majacych zastosowanic do zgloszen zewngetrznych;
0) zasadach przetwarzania danych osobowych,
7) charakicrze dzialan nasteperzych podejmowanych w zwiazku zc zgloszenicm
Zzewnetrznym;
8) srodkach ochrony prawncj i procedurach sluzgcych ochronic przed dziataniami
odwetowymi oraz dostgpnosci poulncj porady dla o0séb rozwazajacych dokonanic
zgloszenia zewnglrznego;
9) warunkach, na jakich sygnalista jest chroniony przed ponoszeniem odpowicdzialnosci
za naruszenic poufnosei zgodnic 7 art. 16:
10) zachgcic do korzystania z procedury vgloszen wewngtrznych podmiotu prawnego w
preypadku, gdy naruszeniu prawa moszna skutecznie varadyié w ramach struktury
organizacyjnej podmiotu prawnego, a sygnalista uwaza, ¢ nic zachodzi ryzyko dviatan
odwetowych:

11) danych kontaktowych Rzecznika Prasy Obywatclskich.



2. Rzecznik Praw Obywatelskich umieszeza na swojcj stronic w Biuletynic Informacji
Publicznej w oddziclnej, latwo identyfikowalnej i dosigpne; sckeji oraz w sposob
zrozumiaty dla sygnalisty w szczcgélnosci informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-3,5

16 oraz 8-11.

§ 19
Rzeernik Praw Obywatelskich albo organ publiczny, ktory przyjat zgtoszenic zewnetrzne,
przesyla sygnaliscic niezwlocznie, nie poézni¢j jednak niz w terminic 7 dni od dnia przyjecia
vgloszenia,  potwierdzenic  jego przyjgeia, chyba zc sygnalista wystgpil  wyraznic 2
odmicnnym wnioskicm w tym zakresic lub Rreesnik Praw Obywatclskich albo organ
publiczny ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwicrdzenic przyjecia zgloszenia

zagroziloby ochronice poufnosei tozsamoéci sygnalisty.

§ 20

. Rzceznik  Praw  Obywatclskich oraz organ publiczny pwarantujg, 7¢ procedura
przyjmowania zgloszen zewnetrznych i procedura zgloszen zewnetrznych oraz swigzane 7
przyjmowanicm zgloszcnh przetwarzanic danych osobowych:

1) unicmozliwiajg  uzyskanic dostgpu  do informacji  objetych zgloszenicm
nicupowaznionym osobom:
2) zapcwniaja ochrone poufnosei tozsamosci sygnalisty oraz osoby, kiérej dotyczy
zgloszenie.

§ 21

/gloszenie zewngtrzne moze by¢ dokonane rownics do odpowiednich organéw i jednostki

organizacyjnych Unii, takich jak Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych

(OLAF), Luropcjska Agencja Bezpicerenstwa Morskicgo (IEIMSA), Luropcjska Agencia

Bezpicezenstwa  Lotniczego  (EASA), Buropejski  Urzad Nadzoru Gietd i Papicrow

Wartosciowych  (HSMA) i BEuropejska  Agencja  Lekow (EMA), ktoére dysponujg

zewnetrznymi kanatami i procedurami dokonywania zgloszen stuzacymi do przyjmowania

sgloszen, zapewniajacymi gléwnic poulnosé tozsamodei oséb dokonujacych zgloszenia.



Rozdzial VIL. Przepisy koncowe

§22
I, Procedura vgloszen wewnetrznych jest publikowana w tatwo dostgpnym micjscu na
stronie internetowej Migdzygminnego Zakladu Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp.
7.0.0.
2. W sprawach nicurcgulowanych ninicjszg procedury zgloszen wewnetrznych stosuje sic
odpowiednio przepisy powszcechnic obowigzujgce w zakresic ochrony sygnalistow.
3. Zmiany ninicjszcj procedury zgtoszen wewnetrznych dokonuje si¢ w tym samym trybic

Jak jej utworzenic.
§23

Procedura wehodzi w zycic w terminic 7 dni od podania do wiadomogei osob wykonujgcych

pracg.

Przedstawiciele 0sob $wiadezaceych prace:

(Prezes Zarzadu)



Zalgcznik Nr 1 do Procedury zgloszen wewnetrznych

REJESTR ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH

Numer zgloszenia

Przedmiot naruszenia
prawa

Dane osobowe sygnalisty

Dane osoby ktérej dotyczy
zgloszenic

Adres do kontaktu
sygnalisty

Data dokonania
zgloszenia

Informacje¢ o podjetych
dzialaniach nast¢pezych

Data zakonczenia sprawy




Zalacrmik Nr 2 do Procedury zgloszen wewngtrznych

Protokol przyjecia zgloszenia sygnalisty o naruszeniu prawa

Data przyjecia zgloszenia

Czas przyjecia zgloszenia odgodz....c............. dogodz...........o.oovii...
Osoba przyjmujaca zgloszenic
Sposob dokonania zgloszenia Telefonicznic* Osobiste spotkanic *

Adres do kontaktu sygnalistg

Sposob przckazania informacji . o
'/\F:'rolncf ) ] Wysytka na adres do kontaktu* JOdblorosohlsly"‘

TRESC ZGLOSZENIA

Crytelny podpis osoby przyjmujgecj zgloszenic

Uwagi sygnalisty do protokohu**

Potwierdzenie sprawdzenia i zatwicrdzenia
protokotu przez sygnaliste**

__ Czytelny podpis sygnalisty

*)  nicpotrzebne skreslic
“*) w przypadku wyrazenia woli przez sygnaliste sprawdzenia, poprawicnia i zatwierdzenia protokotu




Zalgeznik Nr 3 do Procedury zgloszen wewnetrznych

Protokotl rozpatrzenia zgloszenia sygnalisty o naruszeniu prawa

Numer zgloszenia # rejestru

_Opis zgloszonych naruszei prawa

Dzialania nastepeze podj¢te w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w
rgloszeniu

Dzialania nast¢peze podjete w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa b¢dacemu
_przedmiotem zgloszenia

Uzasadnicnie podjgtych dzialah nasteperych

Data zakonczenia protokotu

Czytelny p-odpis osoby lub chp;{u
upowaznionych do podejmowania dziatan
nastgpezych

Data przckazania syenaliscic informacji
zwrotngj




